ZARZADZENIE NR 179/2025
WOJTA GMINY GRODZICZNO

z dnia 12 listopada 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Szkole Podstawowej w Mrocznie.

Na podstawie art. 26 iart. 27 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2023r.
poz. 120 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 223/2022 Woéjta Gminy Grodziczno z dnia 30 listopada 2022 r w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w Mrocznie.

Wéjt Gminy Grodziczno
zarzadza co nastepuje:

§ 1. Powoluje sie¢ Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Szkole
Podstawowej w Mrocznie na dzien 31 grudnia 2025 r.:

1. gruntéw — drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci
i weryfikacji wartosci tych sktadnikow,

2. §rodkow pienieznych, nalezno$ci izobowigzan — droga otrzymania od bankoéw iuzyskania od
kontrahentow potwierdzenia stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,

3. drukow $cistego zarachowania — drogg spisu ich ilo$ci z natury wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
roznic,

4. pozostatych aktywow ipasywow — drogg poroéwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji warto$ci tych sktadnikow.

5. zbiorow bibliotecznych- sporzadzenie skontrum i porownanie danych z ksiegami
rachunkowymi.Komisja inwentaryzacyjna do przeprowadzenia skontrum dziata na podstawie Regulaminu
przeprowadzenia skontrum stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W sklad Komisji Inwentaryzacyjnej wchodza:
1. Anna Lozynska — przewodniczacy,

2. Marek Arentowicz — cztonek,

3. Dominika Zidtkowska — cztonek,

§ 3. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest:

1. weryfikacja warto$ci gruntow,

2.uzyskanie potwierdzenia sald aktywow finansowych, nalezno$ci izobowigzan od bankow
1 kontrahentow,

3. weryfikacja wartos$ci pozostatych aktywow i pasywow,

4. porownanie warto$ci ksiegozbioru z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienie irozliczenie
ewentualnych roznic.

§ 4. 1. Powoluje si¢ zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury sktadnikow
wymienionych w §1 pkt 31 5.

2. W sktad zespotu spisowego wchodza:
1. Mateusz Krajewski — przewodniczacy,
2. Monika Czarnecka — czlonek,

3. Michalina Kaminska — cztonek,

4. Kinga Renkel-cztonek.



3. Zadania iterminy pracy zespolu przeprowadzajacego inwentaryzacje okresla harmonogram
inwentaryzacji stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. w terminach :
1. sktadnikow wymienionych w § 1 pkt 1,214 do 15 stycznia 2026 r.

2. sktadnikéw wymienionych w § 1 pkt 31 5 do dnia 31 grudnia 2025 r.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzgdu Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Tomasz Szczepanski



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 179/2025
Wojta Gminy Grodziczno

z dnia 12 listopada 2025 r.

Regulamin przeprowadzenia skontrum

1. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie kontroli ksiggozbioru.

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz wypozyczone przez
czytelnikow.

3. Podczas przeprowadzania skontrum nalezy:
a. porownac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatow bibliotecznych,
b. ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniate r6znice miedzy zapisami inwentarzowymi, a stanem faktycznym zbiorow,

c. ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonywane w ksiggach inwentarzowych,
dokumentacji materiatéw wypozyczonych oraz rejestrze ubytkow.

5. Na arkusze skontrowe nalezy nanie$¢ wyniki skontrum zgodnie z legenda:

., X w kolorze czerwonym — wykreslone z inwentarza,

+,,.X” w kolorze niebieskim — na poice,

., X” w kolorze zielonym — u czytelnika,

., X” w kolorze czarnym  —  braki bezwzgledne,
spusta kratka — braki wzgledne.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza w dwdch egzemplarzach Protokoét skontrum
wedlug wzoru stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

7. Do protokotu nalezy dotaczyc¢:
*wykaz brakow wzglednych,
*wykaz brakéw bezwzglednych,

*wyjasnienia w sprawie brakow wzglednych i bezwzglednych (w razie potrzeby),

earkusze kontroli.



Harmonogram inwentaryzacji

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 179/2025

Wojta Gminy Grodziczno

z dnia 12 listopada 2025 r.

Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, form‘a, Zespl .
Lp. . .. . . ... metoda, technika | przeprowadzajacy
inwentaryzacji zinwentaryzowania realizacji . .. . .
inwentaryzacji inwentaryzacje
poréwnanie i
weryfikacja
danych ksiag
zapisy ewidencji | od31.12.2025r. | rachunkowychz Komisja
1. Grunty . . ewidencjg . .
ksiggowej do 15.01.2026 . . inwentaryzacyjna
gminnego zasobu
nieruchomosci na
dzien 31.12.2025
r.
) otrzymanie od
Srodki pieni¢zne na banku i uzyskanie
rachunkach zapisy ewidencji od 31.12.2025 r. od koqtrahentgw Komisja
2. bankowych, ksiggowej do 15.01.2026 r potwierdzenia inwentaryzacyjna
naleznosci, eEowe] T " | stanu-weryfikacja tyzacy
zobowigzania sald na dzien
31.12.2025 r.
— budynek Szkoty spis z natury wg
3. ]g;:ihsgsii%;) Podstawowej w 29-30.12.2025 r. stanu na dzien Zespot spisowy
Mrocznie 31.12.2025 1.
. Wartqsm . zapisy ewidencji od 31.12.2025r. | weryfikacja salda Komisja
4, niematerialne i 4 . } . .
ksiggowej do 15.01.2026 r. z dokumentacja inwentaryzacyjna
prawne
poréwnanie
danych ksiagg
5 Pozostate aktywa i zapisy ewidencji od 31.12.2025 r. rachunkowych z Komisja
’ pasywa ksiggowej do 15.01.2026 r. dokumentami i inwentaryzacyjna
weryfikacja tych
sktadnikow
budynek Szkoty spis z natury wg
6. Zbiory biblioteczne Podstawowej w 08-31.12.2025 r. stanu na dzien Zespot spisowy
Mrocznie 31.12.2025 r
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