
ZARZĄDZENIE NR 140/2025 
WÓJTA GMINY GRODZICZNO 

z dnia 1 września 2025 r. 

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych  
w Szkole Podstawowej w Mrocznie 

Na podstawie art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1530, 1572, 1717, 1756 i 1907 oraz z 2025 r. poz. 39 i 1180)zarządzam, co następuje: 

§ 1. W Zarządzeniu Nr 112/2025 Wójta Gminy Grodziczno z dnia 02 lipca 2025 roku w sprawie: instrukcji 
sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych w Szkole Podstawowej w Mrocznie wprowadzam 
następujące zmiany: 

1. Załącznik nr 2 do Instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych  otrzymuje nową treść 
jak załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

2. Załącznik nr 3 do Instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych  otrzymuje nową treść 
jak załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt 
 
 

Tomasz Szczepański 

 



Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 140/2025 

Wójta Gminy Grodziczno 

z dnia 1 września 2025 r. 

Wykaz oraz wzory podpisów osób uprawnionych do podpisywania dowodów księgowych w związku z: 
kontrolą merytoryczną, formalno-rachunkową i zatwierdzaniem. 

Wzór podpisu Lp. Stanowisko 
Imię i nazwisko czytelny skrócony Upoważnienie do: 

1. Dyrektor 
Edyta Magdalena Zielazna 

  - kontrola 
  merytoryczna 
- zatwierdzanie 

2. Wicedyrektor 
Krystyna Socha 

  - kontrola 
  merytoryczna 
- zatwierdzanie 

3. Inspektor 
Jadwiga Kurkowska 

  - kontrola formalno- 
  rachunkowa 
- zatwierdzanie 

4. Główny księgowy 
 Jacek Grzywacz 

  - kontrola formalno- 
  rachunkowa 
- zatwierdzanie 

5. Podinspektor 
Barbara Góralska 

  - kontrola formalno- 
  rachunkowa 
- zatwierdzanie 

6. Podinspektor 
Iwona Jakubowska 

  - kontrola formalno- 
  rachunkowa 
- zatwierdzanie 

 



Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 140/2025 

Wójta Gminy Grodziczno 

z dnia 1 września 2025 r. 

Wzory podpisów osób upoważnionych do podpisywania czeków gotówkowych i poleceń przelewu, 
zgodnie ze wzorami podpisów złożonymi w banku. 

Lp. Stanowisko 
Imię i nazwisko Wzór podpisu 

1. Dyrektor 
Edyta Magdalena Zielazna 

 

2. Wicedyrektor 
Krystyna Socha 

 

3. Inspektor 
Jadwiga Kurkowska 

 

4. Główny księgowy 
 Jacek Grzywacz 

 

5. Podinspektor 
 Barbara Góralska 

 

6. Podinspektor 
Iwona Jakubowska 

 

7. Podinspektor 
 Adrianna Grzonkowska 
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